SO GD&PT BINH THUAN ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CHUYEN Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRAN HUNG DPAO
Sé: 187/QD-THPTC-THD Phan Thiét, ngay 06 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh
cia Truwong THPT chuyén Tran Hung Dao

HIEU TRUONG TRUONG THPT CHUYEN TRAN HUNG PAO

Can cir nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong duoc quy dinh trong
Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va truong phé
théng c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tw so 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao,

Can cu cac van ban huong déan cia S¢ Gido duc va Pado tao vé viéc cdi
cach hanh chinh;

Can cir tham muwu, dé xudt ciia Trieong cdc bo phdan nha trwong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quy trinh gidi quyét thu tyc hanh chinh co ban cua
Truong THPT chuyén Tran Hung Pao (c6 van ban kém theo).

Piéu 2. TAt ca céc td chirc, doan thé, can bd, giao vién, nhan vién, hoc
sinh, phu huynh hoc sinh va cong dan dén lam viéc vai truong thuc hién theo
Quy trinh nay.

Vin phong nha trudng c6 trach nhiém thudng xuyén nghién ctru dé tham
muu voi Hiéu trudng trong vi€c cap nhat, diéu chinh Quy trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh co ban ctia Truong cho phu hop quy dinh hién hanh va thuc tién.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vin phong nha truong va ca nhan cé lién quan ¢ Diéu 2 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3.
- Luu: VP.

-— Tran Minh Hai
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SO GD&DT BINH THUAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRAN HUNG PAO

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 187/0D-THPTC-THD, ngay 06/11/2024 cua
Hiéu truong Truong THPT chuyén Tran Hung Dao)

1. Thi tuc mwon hd so, hoc ba hoc sinh khéi 12; xin cip hoc ba hoc
sinh khéi 10 va 11

* Trinh tu

- Phy huynh dén Vin phong trudong va mang theo:
+ Pon (theo Mau Mau_MHB);

+ CCCD cua phu huynh;

+ Gidy khai sinh hodc ban sao gidy khai sinh ctia hoc sinh (chimg minh
quan h¢ gitta phy huynh va hoc sinh);

+ Gidy to lién quan khac (néu co).

- Nhan vién vin phong tiép nhén, kiém tra noi dung don, théng tin va trinh
lanh dao truong giai quyét.

* Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong budi tiép nhan don.
2. Thii tuc nhan Bang Tot nghiép THPT

* Trinh tw

- Hoc sinh dén Vian phong nha truong, mang theo Giay CCCD.

- Lién hé nhan vién van phong dé nhan Bang Tt nghiép THPT va ky nhan
vao so cap phat bang.

Trudng hop phu huynh hodc ngudi than dén nhan thay thi mang theo Giay
iy quyén cua hoc sinh (Gidy uy quyén theo quy dinh cta phéap ludt c6 tén trén
van bang (c6 xac nhan cia UBND X&Phuong/Thi trdn), dugc quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 4 ctia Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cta Bo
GDPT) va CCCD ctia ngudoi dugc Gy quyén.

* Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong gio hanh chinh.
3. Thit tuc xac nhan két qua hoc tap:
* Trinh tw

- C& nhan dén Van phong truong va mang theo Pon xin xac nhan két qua
hoc tap (theo Mau Mau_XNKQ);

- Nop cho nhén vién vin phong kiém tra thong tin va nhan gidy hen.
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- Pling hen ¢4 nhan lién hé vin phong truong dé nhan két qua.
* Thoi han gidi quyét:

- P6i v6i hoc sinh dang hoc: Thoi han giai quyét trong budi 1am viéc ngay
sau khi tiép nhan don.

- P6i v6i hoc sinh di ra truong: Thoi han giai quyét trong vong 03 ngay
lam viéc tur thoi diém ti€ép nhan don.

4. Thii tuc xdc nhan hoc sinh dang hoc tai Treong THPT chuyén Trin
Hung Dao

* Trinh tw thu tuc

- Hoc sinh ¢6 nhu cau xac nhan dang hoc tai Truong viét don (theo Mau
Mau_XNHS).

- Nop don cho nhén vién vin phong kiém tra thong tin va nhan gidy hen.
- Pung hen hoc sinh lién hé Van phong trudng dé nhan két qua.
* Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir khi tiép nhan don yéu cau.

5. Thii tuc hoan tra hd so, hoc ba cho hoc sinh nghi hoc (xuit canh
hoic ly do khac)

* Trinh tw

- Phu huynh dén Vin phong trudng va mang theo:
+ Pon xin it hoc ba (theo Mau Mau-RHB)

+ CCCD cua phu huynh;

+ Gidy khai sinh hodc ban sao gidy khai sinh cta hoc sinh (ching minh
quan h¢ gitta phu huynh va hoc sinh);

+ Gidy to lién quan khac (néu co).

- Nhén vién vin phong tiép nhan, kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen.

- Pting hen phu huynh lién hé nhan vién vin phong dé nhan ho so, hoc ba.
* Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau.

Triwong hop hoc sinh sau khi thi Tot nghiép THPT thi Nha truong sé tra ho
50, hoc ba theo théng bao riéng vao cuoi nam hoc.

6. Thii tuc chuyén truong dén trweong THPT khac
a) Chuyén sang trwong THPT trong cing tinh

* Trinh tu

- Phy huynh 1am don giri truong THPT noi dén.

- Hiéu trudng nha trudng noi dén tiép nhin hd so va xem xét, giai quyét
theo quy dinh ctia Gidm doc S& Gido duc va bao tao.
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- Phy huynh mang don (di dugc Hiéu truong nha truong noi dén dong y
ti€p ti€p nhan) ndop vé€ Van phong Truong THPT chuyén Tran Hung Pao.

- Vin phong Trudng THPT chuyén Tran Hung Pao lam thu tuc chuyén di
va giao ho so cho phy huynh.

- Phu huynh ndp toan bo hd so cho truong chuyén dén dé duoc nhap hoc.

* Thoi han gidi quyét

+ Néu don chuyén dén di duogc ky tiép nhan, giai quyét ngay trong buodi
lam viéc.

+ Néu don chua duoc ky tiép nhan, huéng dan PHHS hoan thién ho so.

b) Chuyén sang trwong THPT thudc tinh, thanh phé khdc

* Trinh tw

- Phu huynh 1am don guri trudng THPT noi dén.

- Hiéu truéng nha trudng noi dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua Gidm doc S& Gido duc va Pao tao.

- Phu huynh mang don (da dugc Hiéu trudng nha truong noi dén dong y
ti€p ti€p nhan) nop vé€ Van phong Truong THPT chuyén Tran Hung Dao.

- Vin phong Truong THPT chuyén Tran Hung Pao lam thu tuc chuyén di
va giao ho so cho phu huynh.

- Phy huynh mang hé so dén Trung tim Hanh chinh coéng tinh Binh Thuan
(s6 24 duong Nguyén Tat Thanh, Phuong Hung Long, Thanh phd Phan Thiét)
dé dugc hudng dan.

* Thoi han gidi quyét

- Néu ho so hop 18, ddy du sé thuc hién ngay trong budi 1am viéc ké tir khi
tiép nhan yéu cau.

- Néu h6 so chua hop 18 thi phu huynh s& duoc huéng din dé hoan thién ho
SO.

¢) Thanh phdn hé so xin chuyén trwong gom cé

- Pon xin chuyén trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky (theo mdu nha
triueong noi dén)

- Hoc ba (ban chinh). Kiém tra day du, chit ky, diém s6, dong dau........

- Ban sao gidy khai sinh.

- Bang tt nghiép THCS (ban chinh hodc gidy ching nhan tot nghiép tam
thoi).

- Giay chimg nhén tring tuyén vao 16p 10.


http://thptlevantamst.edu.vn/bang-cong-khai/quy-trinh-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh.html
http://thptlevantamst.edu.vn/bang-cong-khai/quy-trinh-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh.html
http://thptlevantamst.edu.vn/bang-cong-khai/quy-trinh-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh.html
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- Gidy gi6i thiéu chuyén truong ctua Hiéu truong Truong THPT chuyén
Tran Hung Dao.

- Céc gidy to hop 1é dé huong ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tap,
thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu co).

HIEU TRUONG

CHUYEN —
TRAn NG DAY

Tran Minh Hai
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN MUQN HO SO, HQC BA

Kinh gti: Lanh dao Trudng THPT chuyén Tran Hung Dao.

RO 7<) s ,nhamsinh:................
Cu tra tai khu phd (t0: .......o....... PhUONE (X&) «oeveeeeeeieeeeeee,
huyén (thi X3) ..., tinh ...
Quan h¢ voi1 hoc sinh (cha, me, nguoi gidm ho): ...
Hoténhocsinh: ... Lop: o,
Ngay, thang, ndm sinh: ... e

Nay t6i 1am don nay kinh gti Lanh dao Truong THPT chuyén Tran Hung
Pao dé xin muon ho so, hoc ba ctua hoc sinh.

) [0
Thoi gian tra lai ho s0, hoc ba ctia hoc SInh: ...vveeeieee e,

T61 xin cam doan hoan trd ding han va hoan toan chiu trach nhiém veé
viéc bao quan nguyén ven ho so, hoc ba.

Kinh dé nghi Lanh dao nha truong xem xét, giai quyét./.

Phan Thiét, ngay. .....thang ....ndm 20...
Nguoi viét don
Ho6 so phu huynh da nhin gom: (Ky, ghi ro ho tén)
L/
2
3
P
S
Duyét ciia Lanh dao nha Ngudi giao ho so Ngudi nhan hd so

truong (K3, ghi 16 ho tén) (K nhdn dii hé so)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN RUT HO SO, HOC BA

Kinh gti: Lanh dao Trudng THPT chuyén Tran Hung Dao.

RO 7<) s ,nhamsinh:................
Cu tra tai khu phd (t0: .......o....... PhUONE (X&) «oeveeeeeeieeeeeee,
huyén (thi X3) ..., tinh ...
Quan h¢ voi1 hoc sinh (cha, me, nguoi gidm ho): ...
Hoténhocsinh: ... Lop: coveveiiii .
Ngay, thang, ndm sinh: ... e

Nay t6i 1am don nay kinh gti Lanh dao Truong THPT chuyén Tran Hung
Pao dé xin rat ho so cua hoc sinh.

) [0

Kinh dé nghi Lanh dao nha truong xem xét, giai quyét./.

Phan Thiét, ngay. .....thang ....ndm 20...
Ngudi viét don
Ho6 so phu huynh di nhin gom: (Ky, ghi r6 ho tén)
L e
2
3
A/ e
T
0./ e,
Duyét ciia Lanh dao nha Ngudi giao ho so Ngudi nhan hd so

truong (K, ghi 16 ho tén) (Ky nhdn dii hé so)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

‘ PON XIN XAC NHAN ‘
Ve viéc hoc sinh dang hoc tai Truong THPT chuyén Tran Hung Dao

Kinh giri: Lanh dao Trudng THPT chuyén Tran Hung Pao.
Ho t€n hoc SINN: .o oo e e
Ngay, thang, nam sinh: ......... ..o e

DPang [a hoc sinh 10p: ..o

Nay em lam don nay kinh gui Lanh dao nha truong xin Xac nhén 1a hoc
sinh dang hoc tai Truong THPT chuyén Tran Hung Pao.

Lyd
0 L PP

........................................................................................

Kinh mong Lanh dao nha trudng xem xét, giai quyét./.

Phan Thiét, ngay. ... thang ....nam 20...
Nguwoi viet don
(Ky, ghi réo ho tén)
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